
 

1. JABATAN : Kepala  Bagian Administrasi Pembangunan Sekretariat Daerah Kabupaten Mojokerto 

2. TUGAS : Bagian Administrasi Pembangunan mempunyai tugas membantu Asisten Perekonomian dan Pembangunan untuk melaksanakan sebagian tugas 

Sekretariat Daerah dalam melaksanakan penyiapan pengoordinasian perumusan kebijakan Daerah, pengoordinasian pelaksanaan tugas Perangkat 

Daerah, pemantauan dan evaluasi pelaksanaan kebijakan Daerah di bidang     penyusunan program, pengendalian program serta evaluasi dan pelaporan. 

3. FUNGSI : Dalam melaksanakan tugas, Bagian Administrasi Pembangunan mempunyai fungsi : 

a. perumusan bahan pengoordinasian perumusan kebijakan Daerah di bidang penyusunan program, pengendalian program serta evaluasi dan 

pelaporan; 

b. perumusan bahan pengoordinasian pelaksanaan tugas Perangkat Daerah dibidang penyusunan program, pengendalian program serta evaluasi dan 

pelaporan; 

c. perumusan bahan pemantauan dan evaluasi pelaksanaan kebijakan Daerah terkait pencapaian tujuan kebijakan, dampak yang tidak diinginkan dan 

faktor yang mempengaruhi pencapaian tujuan kebijakan di bidang penyusunan program, pengendalian program serta evaluasi dan pelaporan; 

d. pelaksanaan evaluasi dan penyusunan laporan; dan 

e. pelaksanaan tugas-tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Asisten Perekonomian dan Pembangunan. 

 

No. SASARAN INDIKATOR KINERJA INDIVIDU PENJELASAN / FORMULASI 

PERHITUNGAN 

SUMBER DATA PENANGGUNGJAWAB 

 

1 

Rumusan Pedoman 

Pelaksanaan Kegiatan 

Pembangunan tersaji sesuai 

ketentuan dan tepat waktu  

Persentase Penyusunan 

Petunjuk Teknis Pelaksanaan 

Kegiatan 

 

Jumlah petunjuk teknis pelaksanaan 
kegiatan yang disusun

Target petunjuk teknis pelaksanaan 
kegiatan yang disusun

 𝑥 100% 

 

Perkada Petunjuk Teknis 

Pelaksanaan Kegiatan 

  

Bagian Administrasi 

Pembangunan 

2 Pengendalian dan Evaluasi 

Program Pembangunan 

terlaksana sesuai ketentuan, 

tepat sasaran dan tepat waktu  

Persentase Pemenuhan 

Kegiatan Fasilitasi Bantuan 

Keuangan 

 

Jumlah desa penerima Bantuan
Keuangan yang terfasilitasi

Jumlah desa penerima
Bantuan Keuangan

 𝑥 100% 

 

Laporan Proposal 

Pencairan Bantuan 

Keuangan DEsa 

 

Bagian Administrasi 

Pembangunan 

3 Pengelolaan Evaluasi dan 

Pelaporan Pelaksanaan 

Pembangunan terlaksana 

secara periodik, tepat waktu 

dan tepat sasaran 

Persentase Penyusunan 

Laporan TEPRA ke Pusat dan 

Penyusunan Laporan 

Perkembangan Pelaksanaan 

Kegiatan Sesuai Ketentuan 

 

Jumlah laporan TEPRA yang dilaporkan

Target Laporan TEPRA yang dilaporkan
 𝑥 100% 

 

Laporan Pelaksanaan 

Kegiatan Bulanan OPD 

 

Bagian Administrasi 

Pembangunan 


